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	PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN, APROBACIÓN Y EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO
VERSIÓN: 8.0



1. OBJETIVO

Elaborar, aprobar y ejecutar el presupuesto anual de ingresos y gastos de la empresa, de conformidad con las normas presupuéstales que la rigen.

2. ALCANCE

La correcta elaboración, aprobación y ejecución del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la empresa.

3. RESPONSABLE

Junta Directiva, Gerencia, Subgerencia Administrativa y Financiera, Profesional Universitario de Presupuesto.

4. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA

Decreto 115 de 1996, Ley 225 de 1995

5. ACTIVIDADES

El  Profesional  Universitario - Presupuesto y el  Subgerente  Administrativo y Financiero revisan los planes para la siguiente vigencia, los contratos vigentes con las diferentes empresas y ejecuciones presupuestales de ingresos y gastos a 30 de septiembre de cada año, dentro de los 15 primeros días de octubre de cada año y se realizan las siguientes actividades:
· Calcula el ingreso real de la presente vigencia con base en el total de los recaudos del año y calcula el promedio anual del ingreso real de los dos últimos años.

· Proyecta presupuesto de ingresos para la próxima vigencia teniendo en cuenta los recaudos originados por contratos,  cuentas por cobrar de vigencias anteriores, las transferencias a recibir y demás ingresos.

· Calcula los gastos de personal con base en  la presente vigencia aplicando el incremento proyectado.

· Proyecta el presupuesto de gastos con base en el cálculo de los gastos estimados y los diferentes planes, proyectos y programas a realizar.   

· Elabora, en coordinación con el Gerente, Subgerente Administrativo y Financiero y Profesional Universitario -Presupuesto, el proyecto de presupuesto anual de ingresos y gastos para la próxima vigencia, en original y copia, de acuerdo a las normas presupuestales que lo rigen.

El gerente autoriza enviar el proyecto de presupuesto anual de ingresos y gastos al CONDFIS y Planeación Departamental mediante oficio.
La Dirección de Planeación Departamental emite el concepto técnico y el CONDFIS aprueba el presupuesto mediante resolución.
El Gerente- Subgerente Administrativo y Financiero y Profesional  Universitario – Presupuesto son los encargados de recibir el concepto de viabilidad del presupuesto anual de ingresos y gastos, enviado por la CONDFIS, y realiza los ajustes pertinentes al proyecto de presupuesto si lo requiere.
El  Gerente presenta el presupuesto a la Junta Directiva de la Entidad para su discusión y aprobación.
La Junta Directiva de la empresa analiza el proyecto de presupuesto desagregado anual de ingresos y gastos, esta aprueba o corrige el proyecto del presupuesto desagregado anual.
El secretario de la Junta Directiva levanta acta de la reunión, se firma el Acta y Acuerdo, por medio del cual se aprueba el presupuesto desagregado por los facultados
El Gerente hace entrega a del Acuerdo por medio del cual se aprueba el Presupuesto de Ingresos y Gastos  al Profesional Universitario de Presupuesto, para su control y ejecución.
El Profesional Universitario de presupuesto controla y ejecuta el presupuesto mediante la expedición de certificados de disponibilidad presupuestal, registros presupuestales y comprobantes de pago presupuestales.

6. ANEXOS Y REGISTROS
· Presupuesto aprobado.
· Acta de Junta Directiva
· Acuerdo.
· Solicitud de CDP´S.
· Los demás emitidos por el software contable.

7. CONTROL DE CAMBIOS
	DESCRIPCION DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA

	Primera emisión:
	1.0
	26-07-2013

	Segunda emisión: Actualización
Encabezado: actualización de logo de la entidad y cambio en la versión.
Pie de página: inclusión de los sellos de calidad (ISO 9001-2008, NTC GP 1000-2009) y actualización de la información institucional. 
	2.0
	22-08-2014

	Tercera emisión: Actualización sellos de calidad, proceso de re-certificación
	3.0
	04-10-2017

	Quinta emisión: Actualización de sello proceso de certificación, inclusión Nit de la empresa, inclusión pie de pagina
	5.0
	19-07-2019

	Sexta emisión: Actualización e inclusión de los sellos de certificación de calidad.		
	6.0
	13-09-2022

	Séptima emisión: Cambio de Logo Institucional de la Entidad.
	7.0
	30-09-2025

	Octava emisión: Eliminación de Logo de calidad
	8.0
	10-07-2026



….llevamos más que agua.
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